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Sb: 182 /BC-UBND Hon Nghé, ngay 26 thdang 10 nam 2026
BAO CAO

Két qua thuc hién phap luit vé cong tac vin thuw,
Iuu trir cia UBND x4 Hon Ngh¢

Thuc hién Ké hoach sé 148/KH-SNV ngay 30 thang 9 nam 2026 cua So
Noi vu vé kiém tra viéc thuc hién phap lut vé& cong tac vin thu, luu tri trén dia
ban tinh An Giang nam 2026. UBND xa Hon Ngh¢é bao cao két qua thyuc hi¢n
cong tac van thu, luu trir tir ngdy 01 thang 7 nam 2025 dén thoi diém duoc kiém
tra nhu sau:

|. KET QUA THU'C HIEN

1. Cong tac chi dao, trién khai cic quy dinh vé cong tac vin thw, luu triv

a. Viéc quan triét, trién khai cac quy dinh va ban hanh vin ban chi dao

UBND xa Hon Nghé luon xac dinh cong tac van thu, luu trir [a mot bo phan
c4u thanh dic biét quan trong trong hoat dong quan Iy nha nudc, co tinh chat quyét
dinh dén hiéu luc, hiéu qua chi dao diéu hanh va cai cich hanh chinh tai dia
phuong. UBND x4 di to chtrc quan triét siu rong Luat Luu trit ndm 2024, Nghi
dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phil vé cong tac van thu, dén
100% can bo, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach trén dia ban.

Trén co s& cac vin ban chi dao cua tinh (dic biét 13 Cong van sd
544/UBND-TH ngay 11/02/2026 ctua Chu tich UBND tinh vé ting cuong cong
tac luu trit ho so, tai lidu dién tir va Ké hoach s6 100/KH-UBND ngay 26/02/2026
ciia UBND tinh). UBND xa Hon Nghé da chu dong trién khai nghién ctru, tham
gia dong gop y kién dy thao Ké hoach cua tinh qua Cong vin s6 11/VHXH-CV
ngay 23/01/2026. Pong thoi, UBND x4 da kip thoi ban hanh Ké hoach s6 91/KH-
UBND ngay 08/7/2026 vé cong tac vin thu, luwu trit nim 2026 trén dia ban xa Hon
Nghé dé t6 chuc thyc hién théng nhat.

Bén canh d6, UBND xi d3 ban hanh Quyét dinh sé6 30/QD-UBND ngay
10/02/2026 vé viéc ban hanh danh muyc ho so, tai liéu hinh thanh trong qué trinh
hoat dong cia HDND, UBND va Van phong HDND va UBND xa Hon Ngh¢ va
Quyét dinh s6 48/QD-UBND ngay 24/02/2026 vé viéc ban hanh Quy ché cong
tac van thu, luu trir cia UBND xa Hon Nghé nham chuéan héa quy trinh tao lap,
quan 1y va luu trit hd so cong viée ngay tir khiu phat sinh.

b. Cong tac kiém tra viéc thue hién cong tac vin thw, luu trir tai co
quan, don vi trwe thudc thAm quyén quan ly.

UBND x4 giao Phong Vin hoa - X3 hoi chu tri, phdi hop véi Vin phong
HDND & UBND x4 thudng xuyén theo ddi, kiém tra tinh hinh thyc hién cong tac
van thu, luu trir tai cac bo phan chuyén moén thudc xa. Viéc kiém tra duoc léng
ghép trong cac ky hop giao ban dinh ky hang thang, kip thoi chi ra cdc khau con
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cham tré dé chan chinh, bao dam quy trinh xur Iy van ban va 1ap hd so cong viéc
dugc thuc hién nghiém tic.

c. Cong tac tip huin, bdi dudmg nghiép vu vin thw, lru triv

UBND xa da phéan cong can b, cong chirc lam cong tac van thu, Iuu trlr tham
gia day du cac 16p tap hudn, bdi dudng chuyén mon nghiép vy, k¥ ning xir Iy vin
ban dién tir va 1ap ho so dién tir do S& Noi vu tinh t6 chire. Tai don vi, 1anh dao
UBND xi ciing thuong xuyén hudng dan, trao d6i nghiép vu dé nang cao k¥ ning
thuc hanh cho can bo méi tiép nhan nhiém vu.

2. Viée chip hanh cac quy dinh ciia phap luat vé cong tac vin thw

a. Soan thio va ban hanh van ban

Cong tac soan thdo va ban hanh van ban hanh chinh tai UBND x3a Hon
Nghé dugc thuc hién nghiém tac, tuan tha dung quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu. Tét ca cac vin ban do UBND x4,
cac phong ban chuyén moén thuoc UBND x4 ban hanh déu bao dam vé tham quyén,
thé thuc, k¥ thuat trinh bay, phong chit, ¢c& chit, khoang cach va ky hi€u van ban.

b. Quy trinh tiép nhan, xir Iy vin ban dén va phat hanh vin ban di

UBND x4 tiép nhan va xur Iy 100% vin ban dén (trlr vin ban mat) giri dén
qua moi truong dién tu, cac van ban nay déu dugc bo phan Van thu Van phong
HDND-UBND x4 tiép nhan, ding kY, s6 hoa, ky sd sao y dién tir va chuyén giao
cho lanh dao xa phé duyét phan cong xu ly kip thoi trén He théng Quan 1y vin
ban va diéu hanh (10ffice/VPDT). Pbi voi van ban di, bo phan Van thu thuc hi¢n
kiém tra thé thirc, ghi s6, ky s6 co quan va phat hanh trén méi trudng, han ché toi
da viéc sir dung vin ban gidy.

c. Quén Iy va sir dung con diu, thiét bi lvu khéa bi mat

Con dau ctia UBND x4 va thiét bi luu khoa bi mat (chit ky s6 co quan) duoc
giao cho bo phén van thu quan ly chat ché tai try s¢ co quan. Viéc dong dau va
thue hién ky s6 co quan dugc thuc hién dung tham quyén, dung quy dinh. Viéc
cap chit ky sb cho cac t6 chirc c4 nhan dugc thuc hién theo quy dinh, cac chir ky
s0 ca nhan duogc giao cho cac can bo cong chire tu bao quan; khi ching thu s6 sap
hét han hodc bi 181, xd 1am tha tuc gia han, cap lai dé khong lam gian doan viéc
xur ly cong viéc.

d. Cong tac 1ap hd so cong viéc va lap ho so dién tir

Trén co s& Danh muc hd so co quan ndm 2026 di ban hanh, cong chirc
chuyén mén dugc giao xur Iy céng viée da chit dong mé ho so, cip nhat vin ban
di, van ban dén va cac tai liéu lién quan vao hd so cong viéc trén VPDT ngay tir
khi bat dau giai quyét cho dén khi két thuc cong viéc.

3. Viéc chap hanh cic quy dinh ciia phap luit vé cong tic lvu triv

Do han ché vé co so ha tang, dén nay UBND x4 chua tién hanh bé tri dugc
kho Iuu trit co quan. HO so, tai liéu phan 16n duoc luu tai van phong HDND-
UBND va céc co quan chuyén mén thuéc UBND xa. Mic khac phan 16n hd so
duogc thuc hién trén van phong dién tir nén s hd so tai liéu gidy phat sinh khong
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nhiéu. Hién UBND x4 d3 1ap danh muc xay dung méi try so UBND x4 va da du
kién bd tri kho litu trit hd so, trang bi thiét bi theo quy dinh theo quy dinh.

4. Viéc xir 1y, ky so6 va phat hanh vin ban hoan toan trén méi truwong
dién tir

Thuc hién chi dao ctia UBND tinh vé muc tiéu 100% van ban du diéu kién
dugc tao 1ap, xur Iy va phat hanh trén moi truong dién tir, UBND xa Hon Ngh¢ da
day manh tng dung chit k¥ s6 chuyén ding cong vu. 100% vin ban di thudc tham
quyén cia UBND x4 (nhu bdo céo, to trinh, cong vin, ké hoach, thong bao...) déu
dugc ky s va phét hanh trén hé théng van phong dién tir. Quy trinh xur Iy ho so
cong viée duge thuc hién khép kin trén moi trudng dién tir, gép phan rit ngén thoi
gian giai quyét, tiét kiém chi phi va nang cao tinh minh bach.

5. Trach nhiém ciia ngwoi ding dau trong viéc t6 chire thwe hién cac
nhiém vu vé vin thw, luu triv

Chu tich UBND xa Hon Nghé luén quan tam, chi dao thyc hién céng tac
vian thu, luu trit. Ban hanh Ké hoach, Quy ché VILT va chi dao thil trudng cac
co quan, don vi thudc xa quan triét Ké hoach, quy ché dén toan thé cong chirc,
vién chuc, theo ddi va thao g& khé khan vuéng mic trong qué trinh thyc hién.
Pong thoi, dua két qua thuc hién nhiém vy cong tac VTLT vao tiéu chi danh gia,
xép loai thi dua hang nam ddi vé&i cac can bo, cong chuc thuc hién nhiém vu
VTLT.

6. Viéc phan cong nguoi lam cong tac van thw, luu triv

UBND xa Hon Nghé da chi dao Van phong HDND-UBND x4, cac co quan
chuyén mén truc thudc ban hanh van ban phan céng nhiém vu cu thé cho cong
chirc phu trach cong tac van thu, luu trit. Can bo dugc phén cong c6 trinh d6 phu
hop, dugc trang bi day du may tinh, may quét (scan), thiét bi luu khoa bi mat dé
dap tmg yéu cau nhiém vu. Dong thoi, xd thuc hién day du cac ché do, chinh sach
hé tro theo quy dinh hién hanh.

7. Trach nhiém cta nguwdi dugc phan cong lam cong tac van thw, luu triv

Cong chuc duoc phan cong phu trach cong tac van thu, luu trir phat huy
tinh than trach nhiém, chu dong tham muu lanh dao UBND x4 trong viéc tiép
nhan, dang ky, trinh chuyén, theo ddi va xir 1y vin ban dén; kiém tra thé thuc, k¥
thuat trinh bay, thuc hién quy trinh phat hanh va quan ly van ban di bao dam kip
thoi, dung quy dinh. Thyc hién viée kiém tra, huéng dan lap ho so cong viéc, ho
so dién tu; quan ly, sap xép, bao quan va ndp luu hd so, tai liéu theo quy dinh.
Pong thoi, phdi hop véi cac bd phan chuyén mon thuc hién viéc quan 1y, khai
thac, sir dung van ban, hd so, tai liéu; bao dam an toan, bao mat thong tin, dap
ung yéu cau quan ly, dleu hanh cua UBND xa. Thuong xuyén tham muru ra soat,
thue hién cac quy dinh vé cong tac vin thu, luu trit, gop phan nang cao chat luong,
hi¢u qua cong tac hanh chinh tai co quan.

8. COng chirc trong viéc tao 1ap hd so cong viée, ho so dién tir va giao
nop vao Luu trir co quan

Céan b, cong chirc chuyén mén thuoc UBND x4 da c6 su chuyén bién rd
rét vé& nhan thic va thoi quen 1am viée trén méi truong dién tir. Hau hét cong chirc
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duoc giao nhi¢m vu trén moi truong dién tir da tién md hd so theo Danh muc, bo
sung day du van ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh xtr 1y, két thuc ho so khi
viéc da xong roi ndp luu vao luu trit co quan dang han.

II. PANH GIA VA PE XUAT, KIEN NGHI

1. Uu diém

Duoc su quan tdm chi dao sau sat, kip thoi cia UBND tinh, s& nganh cép
tinh va Thuong truc Pang ty x4 Hon Nghé trong viéc thyc hién nhiém vu vé cong
tac van thu luu tri.

Doi ngii can bg, cong chuc co tinh than trach nhiém cao, tiép can va ung
dung thanh thao hé thong vin phong dién tir giup cho quy trinh xir Iy duogc kip
thoi, dam bao tién do cong viéc dugce giao.

2. Han ché, ton tai

a) Han ché, ton tai: Bén canh nhiing két qua dat dugc, cong tac van thu,
luu trit tai x3 van con ton tai mot kho khan nhu sau:

Do diéu kién x3 dao con kho khin, co sé ha téng con han ché nén chua bd
tri duoc kho luu trir ho so, tai liéu dan dén viéc thu thap, bao quan tai liéu chua
dap Gmg duoc yéu cau.

Tinh trang thiéu nhan luc din dén viéc phan cong cong chitc phu trach cong
tac van thu 1iru trit tai cac co quan gip kho khan do khéi lugng cong viéc 16n cong
chtrc phai ddm nhiém nhiéu nhiém vy, viéc phu trach cong tac van thu luu trit chi
voi1 vai tro ki€ém nhiém nén viéc cip nhat, hoan thi¢n hd so dién tir dbi khi chua
kip thoi.

Viéc cap, md khoa thiét bi luu khoa bi mat (chit ky s6) gip kho khan do
phai dang ky trén dich vu cong Ban co yéu Chinh phil, thoi gian giai quyét dai
nén viéc ky sd cac vin ban co lic chua kip thoi.

3. Pé xuit, kién nghi:

Kién nghi UBND tinh, S& N6i vu tinh xem xét phan b thém bién ché nam
2027 cho UBND xi, dé UBND x& dam bao nguén nhan luyc thuc hién nhiém vu
trong to1 gian toi.

Tiép tuc quan tam chi dao huéng dan UBND x4 thyc hién tbt cong tac van
thu luu trit. To chitc cac 10p tap huan vé cong tac van thu luu trit cho can bd phu
trach cong tac van thu luu trir xa.

Trén day 1a Béo cdo két qua thuc hién phap luat vé cong tac van thu, luu trix
cia UBND xa Hon Nghé./ .

“Nhwwén ) PHO CHU TICH
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x3; *
- Vin phong HDND va UBND xa;

- Phong Vian hoa — Xa hoi;

- Luu: VT.

Lam Thanh Tung
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